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Technicky pracovnik IT

Napli ¢innosti

Népln prace ICT koordinatora vychazi z vyhlasky 317/2005 upravené vyhlaskou
412/2006, ktera specifikuje v § 9 v. potifebné studium: ,,Studium k vykonu
specializovanych ¢innosti a) Koordinace v oblasti informacnich a komunikacnich
technologii*

Toto studium je upraveno standardem MSMT, ktery podrobné& popisuje kompetence
absolventa tohoto studia. Tyto kompetence v podstaté urcuji napli prace ICT koordinatora
ve Skole. Jde hlavné o tyto kli¢ové kompetence:

e metodicky pomdahat kolegim v integraci ICT do vyuky vétSiny predméti,

e doporucovat a koordinovat dalsi ICT vzdelavani pedagogickych pracovnik,

e  koordinovat uziti ICT ve vzdélavani,

e koordinovat ndkupy a aktualizace software,

e zpracovavat a realizovat v souladu se skolnim vzdélavacim programem ICT plan
Skoly,

e koordinovat provoz informac¢niho systému skoly.

Kompetence k uceni

Pouziva v praxi moderni didaktické metody, pouziva moderni techniku pro podporu
vyuky, zvlada e-learningové systémy.

Radi kolegiim ve vyuziti ICT v ,,jejich pfedmétu, sleduje novinky ve vSech oborech,
pfedmétech.

Pomaha kolegiim organizovat skolni zakovské projekty po strance vyuziti ICT, poskytuje
Jim IT podporu.

Sleduje novinky v oblasti vyukového software, informacnich zdroj a vybird vhodné
produkty pro splnéni nového SVP v oblasti digitalnich kompetenci zaki.

Podporuje pouzivani LMS pro podporu distan¢niho a kombinovaného studia, koordinuje a
metodicky pomahé vyuzivani LMS pfi podpoie bézné vyuky.

Kompetence k Fizeni

Ve spolupréci s feditelem Skoly ptipravuje plan prace ICT koordinatora, odborné
garantuje zadavaci podminky ndkupt zbozi a sluzeb souvisejicich s ICT, pomaha
realizovat poptavkova fizeni, i€astni se hodnoceni vybérovych fizeni.

Ve spolupraci s vyucujicimi INF ptipravuje pravidla pro pouziti HW a SW ve skole, dba
na dodrzovani licen¢nich pravidel a smluv.

Organizuje a podporuje zapojeni §koly do projekttl mésta, krajii CR a EU, podili se na
jejich feseni.


http://www.msmt.cz/vzdelavani/standardy-pro-udelovani-akreditaci-dvpp

Organizuje provoz skolniho webu, matriky skoly nebo jinych informaénich systému skoly.
Pomaha kolegim s jejich vyuzitim, psanim ¢lanka do tisku a metodicky je vede pfi
zvetejniovani informaci.

Kompetence ke spravé ICT ve Skole

Sleduje novinky na trhu, projekéni techniky, videokonferenci, digitalnich ucebnic,
komunikac¢nich programt a dalSich technologii.

Zna bezpecnostni predpisy souvisejici s ICT, zakon o odpadech, doporu¢eni BOZP
tykajici se pouziti dataprojektorti, nabytku a dalSich zatizeni.

Je partnerem pro firmy zajist'ujici realizaci siti a jejich provoz, doporucuje fediteli Skoly,
které sluzby bude poskytovat lokalni sit’ a které ,,nakoupi* Skola odjinud.

Ve $kolnim roce 2024/2025 se koordinator ICT zaméri zejména na:

1. Zajisténi bezproblémového internetového piipojeni (a ptistupu do skolni sit¢) do kabineti
uéiteld a vSech tid Skoly prostiednictvim LAN a wi-fi sité.

2. Zajisténi provozu celého Skolniho informaé¢niho systému, sprava webové aplikace
Bakalart.

3. Zajisténi provozu cloudového feseni pro komunikaci mezi pedagogy, zptistupnéni dalsich
funkci on-line Office365 a MOODLE.

4. Zajisténi efektivniho vyuzivani IT — tiskaren, kopirek, notebookd, tabletil, interaktivni
techniky.

5. Zajisténi proskoleni pedagogickych pracovnikti pro praci s dataprojektory a ostatni
interaktivni technikou — zejména s LCD panely ve tiidach, se zaklady prace s evidenci zaki
ve Skolni databazi.

6. Zajisténi koordinace prace obou koordinatord ICT K napInéni vSech cilii v oblasti ICT.

7. Utast zki v soutdzich:

- Bobiik informatiky (ibobr.cz), Logicka olympiada (logickaolympiada.cz),
Dobrodruzstvi s pocitatem (CMG), talentova soutéz v psani na klavesnici (OA).

8. Nakupy HW a SW s vyuzitim projektovych financi (Sablony 111 a Narodni pldn obnovy) +

dalsi finan¢ni zdroje.
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Zalohovani dat Bakalara
(Rozvrh)

Realizace modernizace HW a
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uciteld a finan¢nich moznosti

Skoly

ukol
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Vyvésit rozvrh pocitacové
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Kontrola instalovaného SW
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piehled a navrhy

Kontrola provozu aplikaci
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techniky ve vyucovacim
procesu (HW, SW)
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Realizace projekta
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Zabezpeceni pocitacil a dat na
prazdniny

Realizace projekta

ukol

poznamka

Kontrola instalovaného SW
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pedagogické pracovniky —
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Realizace projekta
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Zajistit ucebnice a ucebni texty
pro pfedmét informatiky

Realizace projektt
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